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Pengantar

Dengan memanjatkan puji syukur kehadirat Allah SWT atas limpahan rahmat dan
hidayahnya, dan tak lupa pula Kami sampaikan ucapan terima kasih kepada Kepala Badan
Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah (BPPKAD) Pemerintah Kab Ponorogo
Provinsi Jawa Timur beserta seluruh jajarannya. Melalui pengantar ini, kami sajikan Buku
Petunjuk “Aplikasi Sistem Informasi Manajemen Pengendalian Pendapatan Daerah (Tax
Monitoring) ”.

Di dalam Buku Petunjuk ini disajikan pokok-pokok bahasan yang meliputi, Petunjuk
Aplikasi Pengaturan Admin, Pengaturan Target Perolehan Pajak, Rekapitulasi
Berdasarkan Periode Tertentu dsb, serta dilengkapi dengan peraturan daerah mengenai
pengelolaan Pajak Hotel & Restoran di Pemerintah Kab. Ponorogo.

Besar harapan Kami, buku ini bisa menjadi pedoman dalam penerapan Monitoring
pajak secara online untuk Seluruh Wajib Pajak yang ada di daerah kab. Ponorogo khususnya
maupun di daerah lain di Jawa Timur, sehingga penggunaan aplikasi menjadi bermanfaat
dalam penerapannya dan memudahkan Wajib Pajak dalam bertransaksi untuk mengetahui
besarnya pendapatan (omset) harian dan kemudahan lain dalam melaporkan besarnya
pajak yang harus dibayarkan setiap bulannya.

Surabaya, September 2019

Tim Penyusun

TAX MONITORING—- DMS - 2019 (3/5)



DAFTAR ISI

L= I =T Y= [ 01 - | PP P PP UP PPN
D F=Y i = ol £ SRS
Buku Petunjuk Penggunaan Tax Monitoring (Taxmon)

Penggunaan Program (MENU PrOZIam) .......cocueeeiiiueeeiiieeeeireeeenieeeeeitreeeesrreeesteeeessresensaseeennseneens
Tabel Master Target Pada Tiap POS........iccciiie e ecciie e ectee et e e ettte e et ee e estaa e s sar e e e esae e e snsaae s eanreas
Tabel Master TranSaKSi ....c.cceciieiiriiiiiiiiie e s e s
Transaksi MANnUAL .....cccoiiiiiiiiii et
Transaksi Pembayaran ID BilliNg ......cccuueiiuiiiriiiecccie et tae e e raae e e
Menambah Kategori REKENING PENAMPUNE ...eevveiiiiiieieeee et eeecerree e e eeeesarrree e e e e eevaraeeeeeeeannnns
Halaman Data Master Uraian Pajak.........ooieieie ettt e e eeirrr e e e e vnraee e e e e ennnes

Halaman Data Satker (SAatuan Kerja)......cucueeecciieecieeecciee st eeceee e stte e e stre e e te e e s saae e e snre e ennraeeean

Buku Petunjuk Akses Pajak Daerah Lain (PDL)
Penggunaan Program TaX MONITOIING ...cciiiiiiiiiiiiiii e e e e e e e e e e e e s e e e e e s
Mengecek Transaksi Pajak Daerah Lain (PDL) .....cooveieiiiereeiieeeeieeeccieeeeeereeeeeiveeeeveeeeeareeenaveee e
Menu Rekap Transaksi BUlaNan ..........ceoiiiiiiiiie ettt e e tee e e rte e e s sare e e snre e enraae e
Menu Daftar TranSaksi PDL .....coccoociiiiiiiinieiieitcere sttt
IMIENU PAJAK 1ereeieieeiiiiiiee e ettt e ettt e e e e e vt e e e e e eesabeeeeeeeeesasbeeeeeesesasssaseeeeesanssasaeseseaanssssnseenannnsrns
MENU IMASTEI ..ot

YL U= o AT o V=PRI

Buku Petunjuk Akses Pajak Bumi Bangunan (PBB)
MENU MASEEE ..ottt
YL QUY=L AT o V=P
IMIENU PAJAK c.neviiei ettt e e et e e e et e e e etbeeeebaeeesatbeeeesbeeaantaeeesssaeseansseeennsanaean
Menu Daftar Transaksi Per NJOP .........ooviiiiiieiieiee et
Y YU 2 U] Y T L U - 1 RS

V=T YU s 10 = L N =1 T TSR

Lampiran

D i = gl AU L = | TSR

TAX MONITORING- DMS - 2019 (4/5)



Aplikasi Tax Monitoring Kab. Ponorogo

BUKU PETUNJUK PENGGUNAAN TAX
MONITORING

BPPKAD PEMERINTAH KABUPATEN PONOROGO

1. PANDUAN USER ADMIN (Operator BPPKAD PEMKAB PONOROGO)
Halaman Login Admin

Halaman Login Admin merupakan halaman yang memerlukan Username dan
Password untuk memasuki sistem.

Halaman Awal Admin

Halaman awal menampilkan halaman Statistik yang terdiri dari: Statistik Pendapatan
Asli Daerah, Statistik Pendapatan Perimbangan dan Statistik Pendapatan Lain-lain.
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) TAX MONITOR 5 & vrr

Statistik

GENERAL

% IDBILLING Pendapatan Asli Daerah

S Transaksi

B3 Rekening

L Starimsite f A
(& Pajak Ratribusi i
= Pajak Daersh Lain

* User

& Laporan Pendapatan Pajsk Daerah @ FPendapatan Pajak Retiibusi Kekayaan Daerah Terpisah Setoran Lain — lain yang Sah

Tatal Pajak Dasrah  Fp 15,000,001

Halaman Tambah ID Billing

Pada menu navigation bar yaitu menu “ID BILLING” terdapat sub menu Buat ID Billing
yang berfungsi sebagai form untuk melakukan penambahan ID Billing, tampilan Form
Penambahan ID Billing sebagai berikut:

GENERAL Buat |0 Billing
% ImBILLING Koie Pembuyarin s
Bual IT Bing Masa Pajak {lif Bulan
Filin Tanl
Jenis Pajok

Filih Salah Satu

ES Rekening Uraian Pajak R —
Pillh Salah Satu

ol Statisti usritah Pamberyaran
[# Pajak Ratrbusi

Denida

B Pajak Dasrah Lain

Total

' User

Nama Usaha dikelol

& Laporan

ﬂ: Sefting

Hame Bendahaia FPaeE

Langkah-langkah untuk mendaftar adalah sebagai berikut:

Mengisi kolom Masa Pajak dengan memilih Bulan dan Tahun
Memilih salah satu Jenis Pajak

Memilih Uraian Pajak berdasarkan jenis pajak yang telah dipilih
Dilanjutkan dengan mengisi besarnya Jumlah Pembayaran

vk wnN e

Jika, memiliki tanggungan denda maka mengisi kolom Denda
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6. Mengisi Nama Usaha Dikelola dengan nama dari usaha yang dikelola serta mengisi
alamat dari tempat usaha yang dikelola

7. Mengisi Nama Bendahara

8. Pilih Simpan untuk melakukan penambahan ID Billing.

Pilih Reset untuk menghapus seluruh data pada Form Tambah ID Billing yang telah
terisi.

Tampilan di bawah ini merupakan contoh dari hasil pengisian Form Tambah ID Billing:

Buat |D Biling

GEMERAL
% IDBILLING v Kode Pembayaran B PR
Bunt 1D Biling Masa Pajak Apr
Deaftinr 10 Bling
2017
L Fi
e 1107 | FAJAK HOTEL
Uraian Pajak @
b -t Holel Bintang Lima
|shl  Statissit: Jumiah Pembayaran A FOOO000
[# Pajak Ratibusi Lira Betas Jula Aupiah
= Pajak Daerah Lain o
B e Totsd 15000000
Nama:Lisaha dikelnta : Hotel Mustika Tuban
& Laporan
Ponorotg|
45 Setiing
Nar B
MEF

Halaman List ID Billing

Merupakan halaman yang menampilkan daftar ID Billing yang telah didaftarkan
melalui Form Tambah ID Billing. Berikut tampilannya:
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put Pz
GENERAL Input Pajak
% IDBILLING % Nt
IR . ot betum hinas dan data biaa dihsges
Buat |D Biing
Datiar 10 Biling LG UL | Status lunas
v e
S Transaksi
e Krle ER Narea Berdshaos Nama Usaha Mominal Pambayaran (R Code

B2} Rekening

|l Staiistik

[# Pajak Retribusi

Aleal

' User

& Lapoan k T AN SANTOSO Hiburan Karasks Fp. 15,000 0

D: Setfing

' sst2a11010t00005 [ERARE Hotel Mustka Tubsn  Fip 15,000,000

1 MF teat p 25,00
: 350241101 0100004 = B
Bl Pajak Dacah Lain

305 = FIRMAN FIRDAUS Masi Pecel Ponorogo:  Rp. 2,010,000 - E ﬂ

Dijelaskan bahwa jika tampilan Kode Billing berwarna merah menandakan bahwa
Billing belum lunas dan data masih bisa diubah (edit) ataupun dihapus. Sedangkan, jika
tampilan Kode Billing berwarna hijau menandakan bahwa Billing telah lunas dan dapat
dilakukan pencetakan (print).

Untuk mencetak (print) transaksi Billing yang telah lunas, dilakukan dengan cara mengklik
tombol print. E

Kemudian akan muncul tampilan yang akan dicetak, seperti pada gambar di bawah ini:
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BPPKAD Kabupaten Ponorogo
Bidang Pajak Daerah
Sistem Informasi Manajemen Pengendalian Pendapatan Daersh

KODE PEMBAYARAN 350241 1010900001
MASA PAJAK Januan-2019
JENIS PAJAK PAJAK HOTEL
URAIAN PAJAK ¢ HOTEL MELATI SATU
Detail Pembayaran Dana Transfer
Kode Pembayaran 350241 1010900001
Jumlah Pembayaran Rp. 100,000,000~
Seratus Juta Rupiah
Pokok Rp. 100,000.000,-
Denda 0
Tanggal Validas: ¥ 21 Aug 2019
Masa Pajak Januari-2019
Nama Usaha Dikelola : Hotel melati Satu
Panorogo
Nama Bendahara MOCH. FIRMAN FIRDAUS

Pembayaran dapat dilakukan melalui Teller, ATM, Internet Banking, SMS Banking Bank Jatim dengan menggunakan kode pembayaran
3502411010900001. Anda akan mendapatkan notifikasi jika pembayaran anda sudah sukses

Sedangkan untuk melakukan pengeditan pada billing, dapat dilakukan dengan cara

mengklik tombol edit , kemudian akan menampilkan halaman Edit Billing sebagai
berikut:

GENERAL

% IDBILLING

35024110101 00005
Masa
$ Transaksi Apnl v
B Rekening Filih Tahun =
anis Pajak "
& Pilih Saleh Satu
il Stttk
41101
Pajak Retribusi A —
L Filih Salsh Satu ¥
Pajak Daerah Lain HOTEL BINTANG LINMA
i Jurntah Pembayaran : (5000000
' Lima Belas Juia Rupiah
Laporan
Denda : o
8 Saliing
Tota T
15000000
i Tuloral . ;
Nama Usaha dikeloks : Mokl Nilishirs Tut
Ponorofo
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Halaman Dana Transfer

Pada menu navigation bar yaitu menu “Transaksi” terdapat sub menu Transaksi Baru
yang menampilkan Dana Transfer pada halaman ini dapat dilakukan pengeditan dan penghapusan
data jika data ada kesalahan. Untuk menambahkan Dana Transfer dapar dilakukan dengan cara

+
mengklik tombol Tambah ™"

() TAX MONITOR IS @ -

Velcom Dana Transfer
M.FF

Dana Transfer

GENERAL
% 1D BILLING
+
Tambah
Shw 0 v | aotias Saacch
Mo, Nama Urafan Wilai Rupiah Tanggal Froses Aksi
| Johny Andrean spangon 2 1250000 2019-07-22 =
B3 Rekening [ W Hapus:
Moch. Firman Flidaus Lapangan 100 20000300 2019-08-09 = :
4 Pajak Hetribusi Showing 1tz 2 of Z snlries Pravious Haxt

= Pajok Dacrah Lain

Setelah mengklik tombol Tambah. Maka, akan muncul Tambah Data Transfer
sebagai berikut:

Tambah Data Transfer

Mama =2
Adi Pramono

Urndan *
Rekame

Nital Rupiah *:
Rp. 1:200.000

Tanggal Proses ™

25/097 2019

Dengan mengisi Nama, Uraian, Nilai Rupiah dan Tanggal Proses, lakukanlah
penyimpanan dengan mengklik tombol Save Changes.

Tombol Close untuk menutup kotak dialog.
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Halaman Kategori Rekening

Pada menu navigation bar, pilih menu Rekening dan pilihlah sub menu Kategori
Rekening untuk menampilkan list kategori rekening yang merupakan kode header master
pajak yang berisi (kode, nama jenis pendapatan dan target pendapatan).

) TAXMONITOR = © -
Kategori Rekening

Kategorl Rekening Daerah

GENERAL
% IDEBILLNG
+
TeEmbah
s Transaksi
0 ¥ | entres SenTc
B3 Rekening
He Koda Tar Aicsi
PENDAPATAN ASLI DAERAS Rp- 247.540,861,030.- H
17 JAEHARH R 00 %
@ Hapms
4101 PALAM HOTEL Hp 975 000,000
102 PAJAK RE =
|
[ DAk HIBURA Fo 1 i

Pada halaman Kategori Rekening, dapat dilakukan penambahan, pengeditan hingga
penghapusan kategori rekening.

Halaman Data Master Uraian Pajak

Pada menu navigation bar, pilih menu Rekening dan pilihlah sub menu Data Master
Uraian Pajak untuk menampilkan uraian pajak dari kode header. Data Master Uraian Pajak
berisi (kode, nama uraian pendapatan, target, pendapatan dan aksi).

Data Master Rekening

Jata Master Rekening
ENLRRL Data Master Rekenir
% 1D BILLNG
+
famiah
5 Tranzaksi
o
B3 rekening
N Kode Nama Uraian Fendapatan Target Persen Aksi
11011 e/ Pan T R i s
Hestoran Eip. 750.000.000 100
' # Hapuz
5 Kataring R i 1
. 7 1 Hapuos.
il Statistik
[ Pajak Retribusi
B op Rp 1
=
= Paiak Daarah | ain
7 4110 arack 1
'

Pada halaman Data Master Uraian Pajak, dapat dilakukan penambahan, pengeditan
hingga penghapusan Data Master.
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Halaman Data Satker (Satuan Kerja)

Pada menu navigation bar, pilih menu Rekening dan pilihlah sub menu Data Satker
untuk menampilkan data satuan kerja.

| | TAX MONITOR = 0 M.EF:~
Satuan Kerja

Data Satuan Kerja
GENERAL Jata Satuan Kerj

% (DBILLING

+
Tambah
s Transaks
o ] v ]
B3 rekening
Ko MNama Satker ksi
I SPL Tl
2| Saker PUN Wilagah 2 Pravinsl Jawa T =
Tambiah
ho 2 e Fravious Exs

Lt Targad
Disla Satiar

bl - Statistik

Pada halaman Data Satker, dapat dilakukan penambahan, pengeditan hingga
penghapusan Data Satuan Kerja.

Halaman Tambah User

Pada menu navigation bar, pilih menu User untuk menampilkan Data User dan
menambahkan User. Terdapat 2 jenis User yaitu: Admin dan Bendahara.

@ MEF
User
N Tambah User Data Use
% DBILLNG Jar ISR No Usomame  Paseword Aetion
Piiih Jabatan v 1 admin 312320207n57a5aT438%4 a0 408113

] penarsn cdfTnIad3Tefacd 11146553 3chh0dar
|l Statist 3 fwan #eIEEHBHI 1h446858a0c440bhaeaTe
[ Pajak Retribusi 4 b {455 15403415 45R
B Pajak Dassah Lain 5 s 1667205000 11E0bAcal3dT A5 4524 06T
B user

g i 1 SEN0IGE R

& Leporan

Untuk melakukan penambahan User kita isikan data-data (Nama User, Username dan
Pilih Jabatan).
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Berikut ini adalah contoh pengisian Form Tambah User:

Tambah User
wan santoso wan

Bendahara v =+ Tambah

Klik tombol Tambah untuk menyimpan User yang akan ditambahkan. User yang telah
ditambahkan, maka otomatis akan tampil pada Data User, sebagai berikut:

Data User

No Usermame Password Action
1 admin 21232f297a57abav4388alle4a80 13

P ponorogo cdiTeded 3T fedacd 1f1465f313chbbO4ec

3 war Bc355f1bb31b446858a2c440bbd2eaTe

4 bendahara c9codTfac1145515a9d3fT415d5behea

5 ica 162895668 1080b8caf3d79545a2d0a7

6 dimas d41d8cd38f00b2049800998acfi427e

T iwar tcccedB0c60fcdbh 754 609Fdb56

Untuk melakukakn Edit User. Klik tombol maka akan muncul kotak dialog yang

berfungsi sebagai form untuk mengubah data user (Edit Data User).
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Berikut adalah tampilan form untuk pengeditan user:

User iwan santoso

fwan

Bendahara b

Untuk menyimpan perubahan pilih Save changes.

Untuk membatalkan pengubahan data atau untuk menutup form, pilih Close.

Halaman Laporan

Pada menu navigation bar, pilih menu Laporan untuk menampilkan data laporan
yang berupa Kode, Nama Rekening Pendapatan, Target, S/D Bulan Lalu, Bulan Ini, S/D Bulan
Ini, dan Sisa.

Laporan

GEMERAL

% 1D BILLING

5 Transaksi

B3 Rekening
lobad tatistit:

[ Pajak Renibysi

Use 10140
B sor 1110105

= Laporan

i@ Setling

4110111 Pajak Hatel | Cattage f 10 610,042 00 89571 57300 20018201500 2053 77481700000

Pada halaman Data Laporan, dapat dilakukan export data laporan dalam 2 jenis
format, yaitu: Excel ataupun PDF.

Pilih tombol Export Excel untuk mengunduh Data Laporan dalam format Excel.

Pilih tombol Export PDF untuk mengunduh Data Laporan dalam format PDF.

10
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Berikut contoh tampilan konfirmasi untuk mengunduh data laporan melalui tombol Export
Excel:

Laporan Unduh “Export Laporanads™?

GENERAL

% W BILLNG

3
Export Excel
$ Transakst
n v )
B3 Hkoriing
SiD Bula SM Butan
Ko Marmias Rakoning Pancdapata Ts 1 Labui Buslan bl
ol statistiv
010y H g Lima Berfan 0 110.610.042.00 20.53 | TT4817.000.00

rg Pajak Retribusi

4 i 1 4
10103 ) 1 1 2053 TrdE17.000.00
B pajak Daceah Lain
4110104 7 0 1 0. 04200 153 £
g 4110105 {otel Bintang Dus o 110.610,042.00 205
4110105 % 0 | 21 53
E‘ Laporan
411010 elati Ti a 20
Sedting
@ & 109 Hotel Melati Satu 1 1 3 53 817.000.00
Tt 4TH10 Motel 1 300 % [
" Pz el e ) 1 bl 20

Halaman Tutorial

Pada menu navigation bar, pilih menu Tutorial untuk menampilkan tutorial
pembuatan ID Billing.

Tutorial Pembuatan ID Billing

Tutorial Pembuatan 1D Billing

GENERAL

% 10 BILLING g Form Pendafta ran

$ Transaksi
B Rekening

itk

£ Pajak Retribusi

ak Dagrah Lain

i’ Laporan

Sietfing I o

Titnwisl

2QocoPDeoe ®e

11
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2. PANDUAN USER BENDAHARA

Halaman Login Bendahara

Halaman Login Bendahara merupakan halaman yang memerlukan Username dan
Password untuk memasuki sistem.

Login Form

Masuk

< MONITORING PAJAK

Halaman Awal Bendahara

Halaman awal menampilkan halaman Statistik yang terdiri dari: Statistik Pendapatan
Asli Daerah, Statistik Pendapatan Perimbangan dan Statistik Pendapatan Lain-lain.

0 HCHA -

Pendapatan Asli Daerah

o

A 4

Pendapatan Pajak Daerah @ Pend Pajak ibassi Daerah Terpisah Setoran Lain - lain yang Sah

12
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Halaman Tambah ID Billing

Pada menu navigation bar yaitu menu “ID BILLING” terdapat sub menu Buat ID Billing
yang berfungsi sebagai form untuk melakukan penambahan ID Billing, tampilan Form
Penambahan ID Billing sebagai berikut:

e

GENERAL

ol Stasisti Kode

% DBILLING

Buat I Bifling Fikn Tzhun

Daftar 10 Bing

Nama Bendahara

Langkah-langkah untuk mendaftar adalah sebagai berikut:

1. Mengisi kolom Masa Pajak dengan memilih Bulan dan Tahun

2. Memilih salah satu Jenis Pajak

3. Memilih Uraian Pajak berdasarkan jenis pajak yang telah dipilih

4. Dilanjutkan dengan mengisi besarnya Jumlah Pembayaran

5. lJika, memiliki tanggungan denda maka mengisi kolom Denda

6. Mengisi Nama Usaha Dikelola dengan nama dari usaha yang dikelola serta mengisi
alamat dari tempat usaha yang dikelola

7. Mengisi Nama Bendahara

8. Pilih Simpan untuk melakukan penambahan ID Billing.

Pilih Reset untuk menghapus seluruh data pada Form Tambah ID Billing yang telah
terisi.

13
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Tampilan di bawah ini merupakan contoh dari hasil pengisian Form Tambah ID Billing:

GI:FML Buat 1D Billing
lshl Statistik Kode Pembayaran 25024110201 00007
% DEILLNG Mdam Prijps Jul .
Bt 10 Bikng 2018 .
el ey Lilad 41102 | PAJAK RESTORAN l
HealanPele Resloran
Tuintah Pemboyanin : 10000000
Seplduh Jula Ruplah
Dheaida &
Tol

Mz Usahia dikelols
L ol Resoran Lumintu

Ponoroga

Nama Bendahara : 1cHa

Halaman List ID Billing

Merupakan halaman yang menampilkan daftar ID Billing yang telah didaftarkan
melalui Form Tambah ID Billing. Berikut tampilannya:

=/
GENERAL

[

% DEILLING

Bual ID By

Daftar 10 Bing
Ne Kode Billing Nama Bendaharn Nama Lisaha Nominal Pembayaran OR Codde Aksi

$602411020200006 il

ML FF Hotal Muatika Tiban Bp 15.000,000

..... R JAN SANTOSO buran Karsoks R 15.000,000-

Dijelaskan bahwa jika tampilan Kode Billing berwarna merah menandakan bahwa
Billing belum lunas dan data masih bisa diubah (edit) ataupun dihapus. Sedangkan, jika
tampilan Kode Billing berwarna hijau menandakan bahwa Billing telah lunas dan dapat
dilakukan pencetakan (print).

Untuk mencetak (print) transaksi Billing yang telah lunas, dilakukan dengan cara mengklik

tombol print. E

14
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Kemudian akan muncul tampilan yang akan dicetak, seperti pada gambar di bawah ini:

Kode Pembayaran
Jumlah Pembayaran

Pokok

Denda

Tanggal Validas:
Masa Pajak

Nama Usaha Dikelola

Nama Bendahara

BPPKAD Kabupaten Ponorogo
Bidang Pajak Daerah

Sistem Informasi Manajemen Pengendalian Pendapatan Daersh

KODE PEMBAYARAN 350241 1010900001

MASA PAJAK

JENIS PAJAK

Januan-2019

PAJAK HOTEL

URAIAN PAJAK :  HOTEL MELATI SATU

Detail Pembayaran Dana Transfer

350241 1010900001

Rp. 100,000,000,-

Seratus Juta Rupiah

Rp. 100,000,000,

0

21 Aug 2019

Januan-2019

Hotel melati Satu

Ponorogo

MOCH. FIRMAN FIRDAUS

Pembayaran dapat dilakukan melalui Teller, ATM, Internet Banking, SMS Banking Bank Jatim dengan menggunakan kode pembayaran
3502411010900001. Anda akan mendapatkan notifikasi jika pembayaran anda sudah sukses

Sedangkan untuk melakukan pengeditan pada billing, dapat dilakukan dengan cara

mengklik tombol edit

berikut:

, kemudian akan menampilkan halaman Edit Billing sebagai

GENERAL

ol Stasist

% DBILLNG

Edit Id Billing

Jurnlah Pembayaran :

Deenda

MNama Usaha dikelola

5024110202 00006

Septembe

Pl Tahi

Pilih Salah Satu

41102

Pifih Salah Satu

RUMAH MAKAN

10000000

Sepuluh Jula Rupiah

V]

10000000

Rumah Makan Berkah
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